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Wir freuen uns über Ihr Interesse an unserer Veranstaltungsstätte im Herzen von 
Altshausen! 

Der Postsaal Altshausen ist ein vielseitig nutzbarer Raum – geschaffen von Bürgern für 
Bürger. Vorrangig steht er den Einwohnern der Gemeinde sowie örtlichen Vereinen, 
Institutionen und Gewerbetreibenden zur Verfügung. Selbstverständlich sind Anfragen 
aus dem Umland ebenso herzlich willkommen. 

Mit dieser Informationsmappe möchten wir Ihnen die wichtigsten Eckdaten zum 
Postsaal bereitstellen und Sie bei den ersten Planungsschritten Ihrer Veranstaltung 
unterstützen. 

Für Fragen rund um Ihre Veranstaltung steht Ihnen Thomas Strobel gerne zur Seite:  
07584 9206-50 | postsaal@altshausen.de 

 

Damit wir Ihre Buchung des Postsaals reibungslos bearbeiten können, benötigen wir 
verschiedene Daten. Diese helfen uns, Ihre Veranstaltung bestmöglich zu unterstützen 
und sicherzustellen, dass verschiedene rechtliche und organisatorischen Anforderungen 
erfüllt werden. Dazu zählen insbesondere Ihre Kontaktdaten, Details zu Ihrer geplanten 
Veranstaltung und Informationen zu den gegebenenfalls notwendigen Sicherheits-
anforderungen.  

Der Antrag auf Überlassung der Veranstaltungsräume ist spätestens 4 Wochen vor der 
Veranstaltung schriftlich per postsaal@altshausen.de einzureichen. Dabei sind die Art 
und die Dauer der Veranstaltung sowie der gewünschte Tag anzugeben. Das Abhalten 
von Proben und die damit verbundene Nutzung der Räume kann gerne im selben Schritt 
abgefragt werden. 
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Ob ein rauschendes Fest oder eine Feier im kleinen Kreis – der Postsaal Altshausen 
bietet Ihnen flexible Möglichkeiten für Ihre Veranstaltung. Denn unsere Veranstaltungs-
stätte verfügt über zwei separate Räumlichkeiten, die je nach Bedarf einzeln oder 
gemeinsam genutzt werden können.  

 

Die Bestuhlungsmöglichkeiten im Postsaal können nach Absprache und im Rahmen der 
zulässigen Kapazitäten individuell angepasst werden. 

Für Veranstaltungen stehen eckige Banketttische (180 x 80 cm) sowie bequeme Stühle 
bereit. Zusätzlich gibt es Stehtische für den Innen- und Außenbereich. Tischwäsche für 
Banketttische und Stehtische ist vorhanden und kann gegen Gebühr gemietet werden. 
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Der Große Saal bietet Platz für bis zu 334 Personen in Reihenbestuhlung…  
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… sowie für maximal 228 Personen in Bankettbestuhlung. 
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Die Empore bietet Platz für bis zu 130 Personen in Reihenbestuhlung … 
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… sowie für maximal 96 Personen in Bankettbestuhlung. 
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Der Postsaal verfügt über eine umfassende technische Grundausstattung für 
Beleuchtung, Beschallung und Präsentation. 

 

Bühne und Ausstattung 
Die Bühne im Großen Saal misst ca. 10 × 5,50 Meter. Um unterschiedliche 
Inszenierungen zu ermöglichen, kann diese mit drei Vorhängen flexibel in ihrer Tiefe 
angepasst werden. Die Bühnenbeleuchtung besteht aus 8 Theaterscheinwerfern, 4 
RGBW-Frontscheinwerfern und 9 Stageflutern.  

Audio und Mikrofonierung 
Zur Beschallung des Großen Saals und der Empore stehen 2 Funk-Headsets, 2 Funk-
Handmikrofone und 2 kabelgebundene Handmikrofone zur Verfügung. Die Bedienung 
der Technik erfolgt – nach vorheriger Einweisung – bequem über Bedienpanels. 

Präsentationstechnik 
Ein festinstallierter Beamer mit passender Leinwand ist sowohl für den Großen Saal als 
auch für die Empore vorhanden. 

Technische Anpassungen und Betreuung 
Grundsätzliche Einstellungen und Anpassungen der technischen Anlagen erfolgen durch 
den Hausmeister. Zusätzliche Technik kann nach vorheriger Absprache mitgebracht und 
genutzt werden.  
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Die Bewirtschaftung des Postsaals erfolgt in Eigenregie durch den Mieter oder durch 
einen von Ihnen beauftragten externen Anbieter (z.B. Catering, Partyservice).  

Kücheneinrichtungen und Ausstattung 
Der Postsaal verfügt über eine Verteilerküche im Erdgeschoss, die primär für die 
Ausgabe und Anrichtung von Speisen ausgelegt ist. Eine frische Zubereitung ist 
eingeschränkt möglich. Zur Ausstattung gehören ein Getränkekühlraum, zwei 
Ausgabetheken, eine separate Spülküche mit Durchreiche, ein Kaffeemengenbrüher, 
eine Vielzahl an Geschirr, Besteck und Gläser. 

Die Empore ist mit einer eigenen Küchenzeile ausgestattet, die einen Kühlschrank, 
eine Spülmaschine, einen Kaffeevollautomaten als auch eine Vielzahl an Geschirr, 
Besteck und verschiedene Gläser umfasst.  

 

Eine detaillierte Inventarliste kann auf Anfrage gerne bereitgestellt werden.  
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 Zeit 

Örtliche Mieter Auswärtige Mieter 

Privatpersonen 
und Vereine 

Gewerbliche 
Mieter 

Privatpersonen 
und Vereine 

Gewerbliche 
Mieter 

Postsaal 
komplett  
inkl. Großer Saal, 
Bühne, Empore & 

Foyer 

Bis 
5h 

500,00 € 800,00 € 1200,00 € 1500,00 € 

Ab 
5h 

700,00 € 1000,00 € 1800,00 € 2600,00 € 

Großer Saal  
inkl. Bühne & 

Foyer 

Bis 
5h 

400,00 € 600,00 € 800,00 € 1200,00 € 

Ab 
5h 

600,00 € 800,00 € 1200,00 € 2200,00 € 

Empore  
inkl. Foyer 

Bis 
5h 

250,00 € 400,00 € 600,00 € 800,00 € 

Ab 
5h 

400,00 € 700,00 € 800,00 € 1000,00 € 

Küche  
im EG 

-- 150,00 € 200,00 € 200,00 € 250,00 € 
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Parkmöglichkeiten 
Für Gäste stehen ausreichend kostenfreie Parkplätze am Marktplatz (Herzog-Albrecht-
Allee) zur Verfügung. Zusätzlich befinden sich behindertengerechte Parkplätze direkt vor 
dem Postsaal-Gebäude in der Hindenburgstraße. 

Zugang und Barrierearmut 
Der Zugang zum Gebäude erfolgt über den Verbindungsbau zwischen Rathaus und 
Postsaal, dort befindet sich auch die Garderobe zur Selbstbedienung. Zudem bietet der 
Innenhof eine bequeme Zuwegung für mobilitätseingeschränkte Personen. Dank eines 
Aufzugs ist der gesamte Postsaal barrierearm zugänglich und ermöglicht allen Gästen 
einen komfortablen Besuch. 

Anlieferung für Catering und Veranstalter 
Caterer können über den Parkbereich direkt die Küche beliefern. 

Größere oder schwere Materialien können bei Bedarf über den Innenhof angeliefert 
werden – hierzu ist eine frühzeitige Absprache mit dem Hausmeister sinnvoll. 

Die direkte Anlieferung zur Szenenfläche (Höhenangaben: ca. 1,36 m von Oberkante 
Pflasterbelag bis Fensterbank plus 4,5 cm bis Oberkante Türschwelle) ist möglich. Auch 
hier wird eine vorherige Abstimmung mit dem Hausmeister empfohlen. 
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Es steht dem Mieter frei, mit welchen externen Partner er zusammenarbeiten möchte. 
Aufgrund guter Erfahrungen und um Ihnen die Suche zu erleichtern, nachfolgend eine 
Auflistung möglicher Dienstleister für verschiedene Gewerke: 

Planung 
TS Events | Thomas Strobel | Schloss 7 | 88361 Altshausen 
07584 9238840 | tsevents.de | kontakt@tsevents.de  

Medientechnik 
TT-Entertainment | Tobias Bodenmüller | Schloss 7 | 88361 Altshausen 
07584 290260 | tt-entertainment.de | info@tt-entertainment.de  

Dekoration 
Liab gmacht | Anja Roth | Aulendorfer Weg 7 | 88361 Altshausen 

Floristik 
Flores | Florian Carus | Hindenburgstraße 30 | 88361 Altshausen 
01573 3874539 | flores-blumen@posteo.de 

Fotografie 
Molet Fotografie | Dominic Molet | Haupstraße 51 | 88361 Altshausen 
0176 55383652 | molet-fotografie.de | info@molet-fotografie.de 


