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OSTSAAL

Herzlich willkommen ime Postsaal Altshausen!

Wir freuen uns Uber Ihr Interesse an unserer Veranstaltungsstatte im Herzen von
Altshausen!

Der Postsaal Altshausen ist ein vielseitig nutzbarer Raum — geschaffen von Biirgern flr
Blrger. Vorrangig steht er den Einwohnern der Gemeinde sowie oOrtlichen Vereinen,
Institutionen und Gewerbetreibenden zur Verfligung. Selbstverstandlich sind auch
Anfragen aus dem Umland herzlich willkommen.

Mit dieser Informationsmappe mdchten wir Ihnen die wichtigsten Eckdaten zum

Postsaal bereitstellen und Sie bei den ersten Planungsschritten Ihrer Veranstaltung
unterstutzen.
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Unsere Riume unol Bestuhlungspline

Ob ein rauschendes Fest oder eine Feier im kleinen Kreis — der Postsaal Altshausen
bietet Ihnen flexible Mdglichkeiten fiir Ihre Veranstaltung. Denn unsere Veranstaltungs-
statte verfligt Uber zwei separate Raumlichkeiten, die je nach Bedarf einzeln oder
gemeinsam genutzt werden kénnen.

Der GroBe Saal bietet Platz fiir bis zu 334 Personen in Reihenbestuhlung oder maximal
228 Personen in Bankettbestuhlung.

Die Empore im 1. Obergeschoss bietet Platz fiir bis zu 130 Personen in Reihenbestuhlung
oder maximal 96 Personen in Bankettbestuhlung.
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Reihenbestuhlung im GroBen Saal — max. 334 Sitzplatze

REIHENBESTUHLUNG

max. 334 Sitzplatze
17 Reihen mit 15 - 22 Stiihlen

maximale Bestuhlungsmaglichkeit
,,,,,, gt abzisglich Theken ader
sanstiger Ein- und Aufbauten

Bestuhiung in Reihe,
geteilt und versetzt angeordnet

Stithle 0.50 m x 0.50 m

J—m J—m Abstand Stuhl zu Stuhl 0,90 m
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BURGERSAAL ALTSHALSEN
HINDENBURGSTRASSE &

BE3ET ALTSHAUSEN

TISCHE IN REIHEN

max. 228 Sitzplitze
an 38 Tischen
5 Reihen, geteilt

maximale Anzahl an Tischen und
Stiihlen, ggt. abziiglich Theken oder
=onatig Aufbauten

or Ein- und

Tische 1,80 mx 0,80 m
Stithie 0,50 m x 0,50 m

Abstand von Tischkante
zu Tischiante 1,50 m

Fluchtweg

R e
Breite Fluchtweg

ERDGESCHOSS

BURGERSAAL ALTSHAUSEN
HINDENBURGSTRASSE 4
BE3ET ALTSHAUSEN

STAMS: CHPDMGE N4
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Reihenbestuhlung in der Empore — max. 130 Sitzplatze

REIHENBESTUHLUNG
a max. 130 Sitzplitze

7 Reihen mit 18 - 19 Stiihlen

maximale Bestuhlungsmaglichkeit
ggf. abziglich Theken oder
e - sonstiger Eine und Aufbauten

Bestuhlung in Reihe.
getnift und versetzt angeardnet

Varbindungshay 06
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Abstand Stuhd zu Stuhl 0,90 m
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TISCHE IN REIHEN
o max. 90 Sitzplitze
an 15 Tischen zu
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maximale Anzahl an Tizchen und
Stithien, ggf. abziiglich Theken oder
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Bankettbestuhlung in der Empore — max. 96 Sitzplatze

TISCHE IN REIHEN
cl L max. 96 Sitzplitze

an 16 Tischen zu 4 Reihen

maximale Anzahl an Tischen und
Stishien, ggt. abziiglich Theken oder
- sonstiger Ein- und Aufbauten

Tische 1,80 m x 0,80 m
Varbindungeta 0G Stiihie 0.5 m x 8,50 m

Abstand von Tischkante
zu Tischkante 1.50 m
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STAMD: CHTDRER N4

Die Bestuhlungsmdglichkeiten im Postsaal kénnen nach Absprache und im Rahmen der
zuldssigen Kapazitaten individuell angepasst werden.

Um eine sichere und rasche Raumung der Veranstaltungsraume jederzeit zu
gewabhrleisten, dirfen nicht mehr Tische und Stiihle aufgestellt werden, als im
Bestuhlungsplan der Maximalauslastung vorgesehen. Gange und Fluchtwege miissen
jederzeit freigehalten werden und dirfen keinesfalls durch Gegenstdande blockiert
werden. Der Veranstalter 6ffentlicher Veranstaltungen verpflichtet sich, nicht mehr
Karten zu verkaufen bzw. Gaste einzuladen, als Sitzplatze vorhanden sind. Stehplatze
sind grundsatzlich nicht gestattet.

Fir Veranstaltungen stehen eckige Banketttische sowie bequeme Sttihle bereit.
Zusatzlich gibt es eine begrenzte Anzahl an Stehtischen flir den Innen- und
AuBenbereich. Tischwasche fiir Banketttische und Stehtische ist vorhanden und kann
gegen Gebuhr gemietet werden.

Um Ihre Veranstaltung optimal vorzubereiten, bitten wir Sie, uns lber die geplante
Nutzung folgender Bereiche zu informieren: Bihne, Kliche, Garderobe, Foyer,
Innenhof sowie die Kiinstlergarderoben. So kénnen wir sicherstellen, dass alle
gewlinschten Raumlichkeiten fiir Sie bereitstehen. Die sanitaren Anlagen stehen Ihnen
selbstverstandlich ohne gesonderten Antrag zur Verfligung. Nicht betreten oder
genutzt werden diirfen die Technik- sowie Lagerraume.
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Unsere Medientechnie

Der Postsaal verfligt Uber eine umfassende technische Grundausstattung fir
Beleuchtung, Beschallung und Prasentation.

Bithne und Ausstattung

Die Bihne im GroBen Saal misst ca. 10 x 5,50 Meter und kann — falls erforderlich — in
der Tiefe erweitert werden, was jedoch mit einem Verlust an Zuschauerpldtzen
einhergeht. Die Blihnenbeleuchtung besteht aus 8 Theaterscheinwerfern, 4 RGBW-
Frontscheinwerfern und 9 Stageflutern. Die Biihne kann mit drei Vorhdngen flexibel in
ihrer Tiefe angepasst werden, um unterschiedliche Inszenierungen zu ermdglichen.

Audio und Mikrofonierung

Zur Beschallung des GroBen Saals und der Empore stehen 2 Funk-Headsets, 2 Funk-
Handmikrofone und 2 kabelgebundene Handmikrofone zur Verfiigung. Die Bedienung
der Technik erfolgt — nach vorheriger Einweisung — bequem Uber Bedienpanels.

Prasentationstechnik
Ein festinstallierter Beamer mit passender Leinwand ist sowohl fiir den GroBen Saal als
auch flir die Empore vorhanden.

Technische Anpassungen und Betreuung

Zusatzliche Technik kann nach vorheriger Absprache mitgebracht und genutzt werden.
Grundsatzliche Einstellungen und Anpassungen der technischen Anlagen erfolgen durch
den Hausmeister, der auch mitteilt, welche Anderungen wéahrend seiner Abwesenheit
vorgenommen werden dirfen. Bei technischen Problemen ist der Hausmeister zu
kontaktieren.

Bewirtung tn unserem Postsaal

Die Bewirtschaftung des Postsaals erfolgt in Eigenregie durch den Mieter oder einen
beauftragten externen Anbieter (z.B. Catering, Partyservice). Ortsansdssige Vereine
haben zudem die Mdéglichkeit, ihre Veranstaltungen selbst zu bewirten.

Kiicheneinrichtungen und Ausstattung

Der Postsaal verfugt Uber eine Verteilerkiiche, die primar flr die Ausgabe und
Anrichtung von Speisen ausgelegt ist. Eine frische Zubereitung ist nur eingeschrankt
moglich. Zur Ausstattung gehoren:

= Ein Getrankekihlraum

= Ausgabetheken

= Ausreichend Stauraum fiir Geschirr
= Eine separate Spulkiche
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Die Empore ist mit einer eigenen Kiichenzeile ausgestattet, die Folgendes umfasst:
» Kuhlschrank
= Spulmaschine
» Stauraum fuir Geschirr
» Arbeitsflache

Geschirr, Besteck und verschiedene Glaser sind in begrenztem Umfang vorhanden.
Eine detaillierte Inventarliste kann auf Anfrage bereitgestellt werden.

Zusatzlich verfiigt die Kiche tber:
» GroBer Gastronomie-Kaffeemengenbriiher
» Kaffeevollautomat
= Ausreichend Kaffeekannen
» Transportmdglichkeiten, darunter Servierwagen und Hubwagen
» Fahrbares Gerlst der Gemeinde (Nutzung im Rahmen der Vorschriften der
Versammlungsstattenverordnung)

Diese Ausstattung erleichtert eine professionelle und reibungslose Bewirtung Ihrer
Veranstaltung.

Ubergabe, Nutzung und Riickgabe der Kiiche

Das Kiichengeschirr wird vor der Veranstaltung vom Hausmeister an die
verantwortliche Person tbergeben. Die Riickgabe erfolgt auf gleichem Weg — in der
Regel unmittelbar nach Ende der Veranstaltung, spatestens jedoch am
darauffolgenden Vormittag.

Nicht verbrauchte Lebensmittel miissen spatestens am nachsten Vormittag nach
Veranstaltungsende abgeholt werden.

Reinigung und Hygienevorgaben
Bei Nutzung der Kiiche ist diese in folgendem Zustand zu hinterlassen:
» Boden der Kiliche: Besenrein verlassen
= Ablagen: Bei Bedarf abwischen
» Benutztes Inventar: Mit heiBem Wasser und geeigneten Spulmitteln reinigen
» Entliftung: Flr ausreichende Frischluftzufuhr sorgen

Haftung und Ersatzbeschaffung
Beschadigtes Geschirr wird nicht zuriickgenommen — die Kosten fiir Ersatz tragt der
Mieter. Abhandengekommene Gegenstdande missen ebenfalls ersetzt werden.
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Parken, Zugang und Anlieferung

Parkmaoglichkeiten

Flir Gaste stehen ausreichend kostenfreie Parkplatze am Marktplatz (Herzog-Albrecht-
Allee) zur Verfligung. Zusatzlich befinden sich behindertengerechte Parkplatze direkt vor
dem Postsaal-Gebaude.

Zugang und Barrierefreiheit

Der Zugang zum Gebdude erfolgt Uber den Verbindungsbau zwischen Rathaus und
Postsaal, wo sich auch die Garderobe zur Selbstbedienung befindet. Dank eines Aufzugs
ist der Postsaal barrierearm zuganglich. Im Sommer 2025 wird zudem die Zuwegung im
Innenhof entsprechend ausgebaut, um die Barrierefreiheit weiter zu verbessern.

Anlieferung fiir Catering und Veranstalter
Caterer konnen Uber den Parkbereich anliefern und direkt die Kiiche beliefern.

GroBere oder schwere Materialien kénnen Uber den Innenhof angeliefert werden —
hierzu ist eine friihzeitige Absprache mit dem Hausmeister erforderlich.

Direkte Anlieferung zur Szenenflache (Hdhenangaben: ca. 1,36 m von Oberkante
Pflasterbelag bis Fensterbank plus 4,5 cm bis Oberkante Tirschwelle) ist méglich. Auch
hier wird eine vorherige Abstimmung mit dem Hausmeister empfohlen.

Buchung unseres Postsaals

Damit wir IThre Buchung des Postsaals reibungslos bearbeiten kdnnen, bendtigen wir
Daten von Ihnen als Veranstalter. Diese helfen uns, Ihre Veranstaltung bestmdglich zu
unterstitzen und sicherzustellen, dass alle rechtlichen und organisatorischen
Anforderungen erflillt werden. Dazu zdhlen:

= Kontaktdaten: Damit wir Sie bei Riickfragen oder zur Klarung von Details
schnell erreichen kdnnen.

= Veranstaltungsdetails: Um sicherzustellen, dass der Postsaal fiir Ihre geplante
Veranstaltung geeignet ist und die notwendigen Vorbereitungen — insbesondere
in Hinblick auf die Personenanzahl sowie den Veranstaltungsablauf, aber auch
geg. Auf- und Abbauarbeiten — getroffen werden kénnen.

= Sicherheitsanforderungen: Bestimmte Informationen sind nétig, um
SicherheitsmaBnahmen zu planen und umzusetzen, insbesondere bei gréBeren
Veranstaltungen.

» Vertragsabwicklung: Die Daten sind erforderlich, um den Mietvertrag
abzuschlieBen und die Buchung verbindlich zu machen.

Der Antrag auf Uberlassung der Veranstaltungsrdume ist spatestens 4 Wochen vor der
Veranstaltung schriftlich per postsaal@altshausen.de einzureichen. Dabei sind die Art
und die Dauer der Veranstaltung sowie die genaue Anschrift des Veranstalters
anzugeben. Das Abhalten von Proben und die damit verbundene Nutzung der Raume
muss im Antrag besonders erwahnt sein und bedarf der besonderen Zustimmung.
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Liegen fir dieselbe Zeit mehrere Antrage vor, so haben im Veranstaltungskalender der
Gemeinde Altshausen eingetragene Veranstaltungen der 6rtlichen Vereine und
Verbande Vorrang, ansonsten ist die Reihenfolge des Eingangs der Antrage (ber
postsaal@altshausen.de maBgebend. Eine Terminvormerkung ohne Vertrag (Zulassung)
ist fir die Gemeinde unverbindlich.

thre Awsprechpartmr

Bis zum Abschluss des Mietvertrages ist Ihr Ansprechpartner Thomas Strobel gerne flir
Sie da: 07584 9206-50 | postsaal@altshausen.de.

Zusatzlich ist bei Fragen rund um den Auf- und Abbau gerne Hausmeister Udo FeBler
fur Sie da und gilt dariber hinaus als Ansprechpartner fiir die o6rtlichen Vereine:
0171 6752130 | postsaal-fm@altshausen.de.

Externe Partner uni Dlenstleister

Es steht dem Mieter frei, mit welchen externen Partner er zusammenarbeiten mochte.
Aufgrund guter Erfahrungen und um Ihnen die Suche zu erleichtern, nachfolgend eine
Auflistung moglicher Dienstleister fiir verschiedene Gewerke:

Planung
TS Events | Thomas Strobel | Schloss 7 | 88361 Altshausen
07584 9238840 | tsevents.de | kontakt@tsevents.de

Medientechnik
TT-Entertainment | Tobias Bodenmiuiller | Schloss 7 | 88361 Altshausen
07584 290260 | tt-entertainment.de | info@tt-entertainment.de

Catering
Klosterhof | Bianca Willnecker-Lotter | KlosterstraBe 4 | 88427 Bad Schussenried
07583 5399953 | klosterhof-schussenried.de | info@klosterhof-schussenried.de

Dekoration
Liab gmacht | Anja Roth | Aulendorfer Weg 7 | 88361 Altshausen

Floristik
Flores | Florian Carus | HindenburgstraBe 30 | 88361 Altshausen
01573 3874539 | flores-blumen@posteo.de

Fotografie
Molet Fotografie | Dominic Molet | HaupstraBe 51 | 88361 Altshausen
0176 55383652 | molet-fotografie.de | info@molet-fotografie.de
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