
 
 

Schul- und Kindertagesstätten-Beauftragte/r Verwaltung 
(m/w/d) 

 
 

Die Gemeinde Altshausen sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine personelle Verstärkung in Teilzeit (50 Prozent 

eines Vollzeitbeschäftigungsverhältnisses). Das interessante Arbeitsfeld setzt sich insbesondere aus folgenden 

Aufgabenbereichen zusammen: 
 

Zuständigkeitsbereich Kindertagesstätten 
 
 

- Stärkung der Zusammenarbeit zwischen den Kindertagesstätten-Trägern und der Gemeinde 

- Unterstützung bei geplanten strukturellen Veränderungen in den Betriebs- und Angebotsformen 

- Unterstützung bei der Festlegung von Grundsätzen für Öffnungs-, Ferien- und Schließungszeiten sowie für 

die Aufnahme von Kindern 

- Erstellung der kommunalen Kindertagesstätten-Bedarfsplanung 

- Durchführung zentrales Anmeldeverfahren für Plätze im Bereich der Kindertagesstätten 

- Unterstützung bei baulichen Veränderungen, Unterhaltungsmaßnahmen an Gebäuden, Außenanlagen und 

Inventar 
 

Zuständigkeitsbereich Schulen 
 

- Stärkung der Zusammenarbeit zwischen den örtlichen Schulen und der Gemeinde (insb. Zusammenarbeit mit 

Schulleitungen und Schulsekretariaten) 

- Unterstützung bei der Umsetzung des Medienentwicklungsplans (Antragstellung/Abwicklung Zuschüsse)  

- Unterstützung bei der Entwicklung der Ganztagesbetreuung/verlässliche Grundschule 

- Organisation der Ferienbetreuung 
 

 

Ihr Profil 
 

- Abschluss als Verwaltungsfachangestellte/r bzw. Fachangestellte/r für Medien- und Informationsdienste oder 

vergleichbarer Abschluss (Mediengestalter/-in Digital und Print oder Kaufmann/-frau für Digitalisierungs-

management etc.) 

- Sie sind engagiert, kommunikativ, kreativ, teamfähig, arbeiten selbstständig und haben Spaß daran, gute 

Lösungen zu entwickeln und sich für die Gemeinde Altshausen einzusetzen  
 

Unser Angebot 
 

Besoldung nach EG 6 TVöD, ein vielseitiges Aufgabengebiet, Weiterbildungsmöglichkeiten, flexible Arbeitszeiten, 

Bikeleasing, Homeoffice, Firmenfitness-Angebot, Zusatzversorgung des öffentlichen Diensts sowie einen sicheren 

Arbeitsplatz in einem kollegialen und motivierten Team in einer attraktiven Region. 
 

Ihre Bewerbung 
 

senden Sie bitte bis spätestens Fr., 07. April 2023 an die Gemeinde Altshausen, Hindenburgstr. 2, 88361 Altshausen 

oder (bevorzugt per E-Mail/PDF-Dateien) an heske@altshausen.de .Weitere Auskünfte erteilt gerne Hauptamtsleiter 

Dieter Heske (Tel.: 07584/9206-15). Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

mailto:heske@altshausen.de

