
 
 

Stabsstelle für politische Steuerung  

und Geschäftsstelle des Gemeinderats 
(m/w/d) 

 

Die Gemeinde Altshausen befindet sich im nordwestlichen Bereich des Landkreises Ravensburg in Oberschwaben, ca. 

30 km nördlich des Bodensees (rund 4.100 Einwohner) und sucht zum nächstmöglichen Zeitpunkt, zur Unterstützung 

des Bürgermeisters, eine personelle Verstärkung in Vollzeit. Das vielseitige und interessante Arbeitsfeld setzt sich , 

ungefähr je zur Hälfte, insbesondere aus folgenden Aufgabenbereichen zusammen: 
 

Stabsstelle für politische Steuerung 
 

- Unterstützung des Bürgermeisters 

- Steuerung und Begleitung kommunaler Projekte 

- Öffentlichkeitsarbeit (Komm. Pressearbeit im Mitteilungsblatt/Homepage/Social Media) 

- Terminvor-/Nachbereitung 
 

Geschäftsstelle des Gemeinderats 
 

- Führung der Geschäftsstelle (Gemeinderat und Ausschüsse) mit Protokolldienst  

- Vor- und Nachbereitung der Sitzungen (Erstellen von Vorlagen sowie Beschluss-/Vollzugskontrolle) 
 

Ihr Profil 
 

- Abschluss als B.A. Public Management, Digitales Verwaltungsmanagement oder Verwaltungsfachwirt  

- Sie sind engagiert, kommunikativ, kreativ, teamfähig, arbeiten selbstständig und haben Spaß daran, gute 

Lösungen zu entwickeln und sich für die Gemeinde Altshausen einzusetzen  
 

Unser Angebot 
 

Besoldung bis A 11 LBesO bzw. EG 10 TVöD, ein vielseitiges Aufgabengebiet, Weiterbildungsmöglichkeiten, flexible 

Arbeitszeiten, Bikeleasing, Homeoffice, Firmenfitness-Angebot, Zusatzversorgung des öffentlichen Diensts sowie 

einen sicheren Arbeitsplatz in einem kollegialen und motivierten Team in einer attraktiven Region. 
 

Ihre Bewerbung 
 

senden Sie bitte bis spätestens Fr., 07. April 2023 an die Gemeinde Altshausen, Hindenburgstr. 2, 88361 Altshausen 

oder (bevorzugt per E-Mail/PDF-Dateien) an heske@altshausen.de .Weitere Auskünfte erteilt gerne Hauptamtsleiter 

Dieter Heske (Tel.: 07584/9206-15). Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

mailto:heske@altshausen.de

